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1. ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao sistema pode ser realizado pelos seguintes sites:

http://www.iplc.g12.br/
http://www.franciscanasalcantarinas.org.br/

Aluno | Professor | Colaborador

. PORTAL ALCANTARINAS

INFORME NOME DO

‘?Q. % Profe USUARIO.
- ow Ccute
Usuario:
Senha: INFORME A SUA
[ SENHA DE ACESSO.
| Entrar

IManual do Professer

2. TELA PRINCIPAL DO SISTEMA

Ap0s ter digitado seu LOGIN e SENHA, aparecerad a tela abaixo:

{2 RM Portal Versao 10.70.0.0 - Windows Internet Explorer

e,

(2 A Y]
N/ N

V; I~ “1” x| !'.' Google

&) hitp://189.19.59.34/Corpore 11

Arquivo  Editar Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

ﬁﬁ? 7:5 féf»‘u:: geridos v @] Galeria do Slice ¥
J(éRMPortaWersSo 10.70.0.0 I f - S &9 G058

x ‘AVG v & <uich WAHOO! search v | [ Pesquisar | 5 Proteciototal | &l InformacBes do AVG v Sabamais |
Fale Conosco Ambiente v

| Coligada: INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA

»

Sair

Usuario:

Inicio
€3 Recursos Humanos
Encentre aqui servigos de recursos
humanos: Espelho do Cartac,
Envelope de Pagamento, Consulta
Férias, etc.
+a (83 identificacdc
4 =3 Documentos

+= _w Endereco

 Educacional
Participe da comunidade académica
da sua Instituicdc de Ensino. Veja o
que preparames para nossa
interacao.

-+ ) Upload materiais
-2 [T Planc de aula

-+ ﬁ Minhas turmas

ACESSO A AREA DE
RECURSOS HUMANOS.

ACESSO A AREA
EDUCACIONAL.

OPCOES DE ACESSO
RAPIDO

Clique no acesso referente a Area Educacional.
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3. MENU PRINCIPAL
O MENU PRINCIPAL é exibido na barra vertical a esquerda. Nele encontramos as op¢des de acesso.

Quadro de hordrio- Exibe o horario das aulas / turmas do professor. —~
&
. . . ~ B}

Minhas turmas - Permite o acesso as turmas e informacgdes dos alunos. Professor

(4) Quadro de horarios

Plano de aula- Acesso ao plano de aula do professor. & Minhas turmas

| Plano de aula
*%) Upload materiais

Upload materiais - Permite disponibilizar material para os alunos.

Notas / faltas etapas- Lancamento de notas das etapas dos alunos. —'] Notas/faltas etapas

:q Frequéncia diaria

Frequéncia didria- Lancamento da freqliéncia dos alunos.

4. MENU “QUADRO DE HORARIOS”

O QUADRO DE HORARIOS é composto pelas disciplinas lecionadas pelo professor em suas respectivas turmas nos
hordrios informados pela secretaria. Ao final podemos ver um resumo, informando a quantidade de horas aula.

Inicio v Educacional v Professor v Quadro de horarios

Horario Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira Sabado Domingo
07:00 - 07:50
07:50 - 08:40
08:40 - 09:30

INGLES
[Turma: 0310
10:00 - 10:50 Prédio:

[sala:

INGLES
Turma: 0310
Prédio:

Sala:
HISTORIA
[Turma: 0210
Prédio:

Sala:

10:50 - 11:40

11:40 - 12:30

12:30 - 13:20

HISTORIA
[Turma: 0210
Prédio:

Sala:

14:00 - 15:40

14:00 - 16:30
16:00 - 17:00

Resumo da carga horaria

[Filial [Escola [atividade [Qtd. Horas [Percentual
|1 - INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA | |auLas | 4] 100,00

Ao clicarmos em um determinado horario, surge uma caixa informando o curso / habilitagdo da disciplina.

Iro dobomimioe
—| Curso: ENSINO FUNDAMENTAL et
-—‘ Habilitagio: 3° ANO 1-Feira
N\
INGALS
Turmp: 0310
Prédio:
Sala:
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5. MENU “MINHAS TURMAS”

Ao clicarmos no menu MINHAS TURMAS, um quadro lateral a direita é exibido, mostrando as turmas e disciplinas
lecionadas conforme a figura abaixo.

Inicio v Educacional » Professor v Turmas do professor

2010 - INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA - ENSINO FUNDAMENTAL - 2° ANO - VESPERTINO

Turma Disciplina

0210 HISTORIA

2010 - INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA - ENSINO FUNDAMENTAL - 3° ANO - VESPERTINO
Turma Disciplina

0310 INGLES

Clicando nas turmas, podemos visualizar os alunos matriculados na referida turma.

QUADRO DE EXIBICAO

Procurar: | (Todos)

Exibir | 30 V! registros por pagina v ‘[ Ungalizar ]
Efj;tar Atualizar Imﬁmir Prir‘n‘eira Ant:rior M[ Pré:irr\a UIt’ir:'\a
N° Didrio RA Nome Situacdo

0220100143 AMANDA MELGACO DA SILVA CURSANDO

0220100005 BARBARA NASCIMENTO RUFINO CURSANDO -
0220080014 BEATRIZ FONSECA DOS SANTOS CURSANDO MENU DE NAVEGAGCAO
0220080042 BRUNO DE CHIARA DOS SANTOS NETO CURSANDO

0220080017 CLAHRA WERNECK MACIEL SCHUELER CURSANDO

0220100142 CRISTAL DOS SANTOS CURSANDO

0220080043 DAVID SANTOS GASPAR GOMES CURSANDO

0220080046 FELIPE PIMENTA GUIMARAES CURSANDO

0220080177 FERNANDO GILLA DA SILVA CURSANDO

0220080047 GABRIEL GANZENMULLER MOZA ALVES CURSANDO

0220080018 GABRIELA CARDOSO MUNIZ CURSANDO

0220080019 GRACE KELLY COSTA PEREIRA CURSANDO

0220080048 GUSTAVO SCALISE DI VAIO CURSANDO

0220100134 HENRIQUE GODINHO DE ARAUJO BARROSO CURSANDO

0220080049 IGOR SALERNO GUIMARAES MAIA CURSANDO

0220100141 JOAO MARCO ADAO ANANIAS CURSANDO

0220080050 JOAO PEDRO LOGATTO CHIMENTO CURSANDO

0220080051 LEONARDO MATOS DE OLIVEIRA CURSANDO

0220100139 LUCAS ALVES DA SILVEIRA CURSANDO

0220080053 LUCCAS VERDUGAL BOCHE CURSANDO

0220080127 LUCIANA SARMENTO DE ALMEIDA CURSANDO

0220080022 MARIA JULIANA CASTRO CARDOSO CURSANDO

0220080023 MARIAH BRUNO MENDES FLORIANG CURSANDO

0220080025 MARIANA VERDUGAL DE OLIVEIRA CURSANDO

0220080185 MATHEUS DA SILVA SOUSA CURSANDO

0220080056 MATHEUS LAGES DE FIGUEIREDO CURSANDO

0220080058 MATHEUS RODRIGUES PRIETO LLORET CURSANDO

7 S & Procurar: : (Todos) i v ) |
Editar Atualizar Imprimir |Pat : (Todt_):;)_ zlic ‘
- — N° Diario -
RA

> > [Nome
xima Ultirma | Situacao

BARRA DE FERRAMENTAS
LOCALIZAR REGISTROS
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Ao clicarmos duas vezes no nome do aluno, uma nova janela é aberta contendo informagdes do referido aluno
(dados pessoais, notas e faltas em todas as disciplinas).

Alunos: 0220100143 - AMANDA MELGACO DA SILVA

Fechar

[x] RA: Nome:

0220100143 AMANDA MELGACO DA SILVA
Data de nascimento: Telefone 1: Telefone 2:
2810811997 (21)2273-2849 (21)9268-1152
E-mail:

Notas por Etapa

Cod:Turma Cod.oisc Discipina vt BRSNS AR PLEMSEA= — ZSEIARS - T2 IR SLEIAAS — EETARAS . EIAEAC

0810 00002 MATEMATICA CURSANDO

0810 00003  HISTORIA CURSANDO

0810 00004 GEOGRAFIA CURSANDO

0810 00005 INGLES CURSANDO

0810 00006  EDUCAGAO FisICA CURSANDO

0810 00007 EDUCACAD ARTISTICA CURSANDO

0810 00010 g“\%ﬁms FISICAS/BIOLOGICAS EP. jpsanDo 75 54 75

0810 00015  PORTUGUES/REDACAO CURSANDO

0810 00044 ENSINO RELIGIOSO CURSANDO

Faltas por Etapa

Cod.Turma Cod.Disc. Disciplina Situacio 1° ETAPA - FALTAS 2° ETAPA - FALTAS 3° ETAPA - FALTAS

0810 00002 MATEMATICA CURSANDO

0810 00003 HISTORIA CURSANDO

0810 00004 GEOGRAFIA CURSANDO

0810 00005 INGLES CURSANDO

0810 00006 EDUCA@O FISICA CURSANDO

0810 00007 EDUCACAO ARTISTICA CURSANDO

0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE CURSANDO

0810 00019 PORTUGUES/REDACAO CURSANDO

0810 00044 ENSINO RELIGIOSO CURSANDO

6. MENU “PLANO DE AULA”
Clicando no MENU PLANO DE AULAS, vocé realizara o lancamento do seu plano de aula.

LANCAMENTO DO PLANO DE AULA

12) clique no Menu PLANO DE AULA.

Exibir tela em uma nova janela (PopUp)
2010 - INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA - ENSINO FUNDAMENTAL - 8° ANO - MATUTINO

Turma Disciplina

0810 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE
2010 - INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA - ENSINO FUNDAMENTAL - 9° ANO - MATUTINO

Turma Disciplina

0910 CIENCIAS FiSICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE
0910 MATEMATICA

2010 - INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA - ENSINO MEDIO - 3° SERIE - MATUTINO

Turma Disciplina

3002 MATEMATICA
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29) Clique na turma. INFORME A ETAPA

Turmal/Disciplina
2010 - INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA - ENSINO FUNDAMENTAL - 8% ANO - MATUTIN
0810 - CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE
Selecione os Filtros
Etapa: 10 ETAPA - FALTAS 'v;
Kot el AR _ —
INFORME DATA INICIAL

Data de:

Data até: | ©

(= Selecione Calendario - ... T

INFORME DATA FINAL

Q http:#/189.19.59.34/Corpore.Net{SharedS ¥ |
CE YAHOO! sk v | B Pesquisar | »
Janeiro  v|/2010 v|

= janeiro de 2010 =

dom seg ter qua qui sex sab

xr 2

2 4 g i & 2

10 11 12 13 14 15 18

17 18 15 20 21 22 23

24 25 26 27 28 2B W

& Internet +100%

Informar o intervalo de datas é opcional. Caso ndo informe, serdo exibidos os planos de aula de todos os dias
compreendidos na ETAPA escolhida.

39) Clique no botao IEEETITM,

Aula Hora Inicial Hora Término Prédio Sala Turma Cédigo da Disciplina Nome da Disciplina Data

1 10:00 10:50 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 25/01/2010 00:00:00
2 12:30 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 25/01/2010 00:00:00
3 10:50 0810 ooo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 01/02/2010 00:00:00
4 12:30 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 01/02/2010 00:00:00
E 10:50 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 03/02/2010 00:00:00
6 12:30 0810 ooo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 08/02/2010 00:00:00
7 10:50 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 15/02/2010 00:00:00
8 12:30 0810 00010 CIENCIAS FiSICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 15/02/2010 00:00:00
9 10:50 0810 0oo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 22/02/2010 00:00:00
10 12:30 0810 ooo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 22/02/2010 00:00:00
11 10:50 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 01/03/2010 00:00:00
12 12:30 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 01/03/2010 00:00:00
13 10:50 0810 ooo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 08/03/2010 00:00:00
14 12:30 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 08/03/2010 00:00:00
15 10:50 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 15/03/2010 00:00:00
16 12:30 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 15/03/2010 00:00:00
17 10:50 0810 ooo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 22/03/2010 00:00:00
18 12:30 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 22/03/2010 00:00:00
19 10:50 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 29/03/2010 00:00:00
20 12:30 0810 ooo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 29/03/2010 00:00:00
21 10:50 0810 00010 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 05/04/2010 00:00:00
22 12:30 0810 o0oo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 05/04/2010 00:00:00
23 10:50 0810 0oo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 12/04/2010 00:00:00
24 12:30 0810 ooo10 CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE 12/04/2010 00:00:00

49) Clique na aula que foi realizada. A janela abaixo ird abrir. Escreva apenas no espago referente ao REALIZADO
e depois clique no botdo SEE, .
g

Salvar Salvar/Fechar Fechar

Previsto Previsto

Aula Data _ Inicio Término
[ | 110:00 10:50

Contelido

ATENCAO! AO
TERMINAR NAO SE
ESQUECA DE SALVAR!

GVFORME AQUI O
CONTEUDO REALIZADO

$
Data efetiva Inicio Término — [ORreposicio Professor substituto

[ substituto L ‘ l

Copiar contelido previsto.

ContEbdo elelivn;

ula sobre os dez mandamentos. Trabalho para casa val pts. dia de entrega 25/02/2010.
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7. MENU “UPLOAD DE MATERIAL”
Ao clicar no MENU UPLOAD DE MATERIAL, vocé podera disponibilizar material de apoio para uma determinada
turma.

Inicio * Educacional * Professor = Upload de Materiais -
Exibir | 30 | ¥ | registros por pagina - Procurar: | (Tedos) b
v [(Eitrar A

No.:ro E>Z\<uir Ea;tar Atu‘Shzar Im‘p=_r?mir pnrlr:\ra Ant:r.w i pré:ma m:rlr,a Processos ¥ Anexos ~
[ Descricio Tipo do material  Publico alvo Expirade Validade Arguivo Tamanho do arguive

[0 foto Apostila Aluno Mao Par-do-sol0.jpg 71189

[0 IMAGEM Lista de Exercicios Aluno M3o tau.gif 2281

[1 tmagem video Aluno M3o Montanhas azuis.jpg 28521

[] Imagem Lista de Exercicios Aluna N3a Pér-do-sol.jpg 71188

[ trabalhc  Apostila Alung M3o 31/01/2010 testedcores[1].tif 90664

[1 foto Apresentagdo Aluno Sim 08/01/2010 Inverno.jpg 105542

ENVIANDO O ARQUIVO

19) Clique no botdo

Novo
[o) ] K] X [X)
2—) INFORME A Salvar Salvar/Fechar Fechar
DESCRICAO DO ARQUIVO. Descricéo
Tipo de material Validade

v AE | G|

39)CLIQUE NA LUPA

PARA SELECIONAR O TIPO Novo arquivo

DE MATERIAL.

49) SELECIONE A DATA EM QUE

0 ARQUIVO FICARA DISPONIVEL
PARA DOWNLOAD..

59) clique no bot3o[ Frocumr.. | , localize no computador o arquivo a ser enviado.

] [ X g

Salvar Salvar/Fechar Fechar

Descricdo

Apostila de Informéatica

Tipo de material Validade

1 |Apostila v|| Pl | 13042010 |EH

Arquivo

Novo arquive

|C:\Documents and Settings\INFO-36\Desktop\Apostila INFO

69) Clique no botso _

Salvar *
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ASSOCIANDO ARQUIVO A TURMA

Ap0s incluir o material para download, é necessario especificar a(s) turma(s) em que o arquivo sera

disponibilizado.

+

Novo Excluir Edil T Imprimir

19) CLIQUE NA CAIXA PARA
SELECIONAR AO ARQUIVO

Primeira Anterior -

<4 <4 @\s

> 12

! Préxima Ultima

Processos~| Anexos ~
Associar a turmas

O Tipo do material  Publico alvo Expirado Validade Arguivo Tamanhe do arguive
Apostila de Informatica Apostila Aluno N3o 13/04/2010 Apostila INFO.docx 0
[ foto Apostila Aluno Nao Pér-do-sol0.jpg 71189
[J IMAGEM Lista de Exercicios Aluno Nao tau.gif 2281
[J Imagem Video Aluno N3o Montanhas azuis.jpg 28521
[J Imagem Lista de Exercicios Aluno N&o Por-do-sol.jpg 71189
[ trabalho Apostila Aluno Ndc 31/01/2010 testedcores[1].tif 90664
[ foto Apresentacdo Aluno Sim 08/01/2010 Inverno.jpg 105542

29) CLIQUE NA BOTAO PROCESSOS — OPCAO
ASSOCIAR A TURMAS.

&k
OK Cancelar

39) SELECIONE ATURMA E
PRESSIONE O BOTAO OK.

J 00010 - CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE
= [v] 0810
m []0s10
= 00002 - MATEMATICA
= []osi0
= []3002

(X}

Fechar

49) PROCESSO DE ASSOCIAGAO DE

TURMAS CONCLUIDO. CLIQUE NO

BOTAO FECHAR. Processo executado com sucesso

EXCLUINDO O ARQUIVO

Podemos excluir material, selecionando a respectiva caixa e pressionando o botdo Exccluir
Nc:o E>?:|<uir Ec;\/tar Atualizar Imprimir Erlrlnqelra Ant:rmr Drc’l:ma mma
[] Descricdo Tipo do material  Piblice alvo Expirado Validade Arguive Tamanhao do arguivo
[ ~Apostila de Informatica Apostila Aluno N&o 13/04/2010 Apostila INFO.docx 0
[ foto Apostila Aluno N&o Pdr-do-sol0.jpg 71189
IMAGEM Lista de Exercicios Aluno N3o tau.gif 2281
[ Imagem ideo Aluno N&o Montanhas azuis.jpg 28521

ARQUIVO A SER EXCLU |’D0. [ Imagem Lista de Exercicios Aluno N&o Pér-do-sol.jpg 71189

[ trabalho Apostila Aluno Ndo 31/01/2010 testedcores[1].tif 90664
[0 fota Apresentagdo Aluno Sim 08/01/2010 Invernoc.jpg 105542

@ Deseja excluir o(s) registro(s)?

J

Cancelar
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Caso este material ja tenha sido associado a alguma turma, serd necessdrio primeiro, desvincula-lo de todas as
turmas, para que consiga exclui-lo.

29) CLIQUE EM ANEXOS >>
TURMAS ASSOCIADAS

19) CLIQUE NA CAIXA PARA
SELECIONAR AO ARQUIVO

I -4 [ 3 L]
ol o i Processos = -
TZar Imprirnir Primeira Anterior Préxima Ultirna Anexos
Tipo do material  Piblico alvo Expirado Walidade Arguiva Tamanho do arguivo Turmas associadas

Apostila de Informdtica Apostila Aluno Mio 13/04/2010 Apostila INFO.docx u]

+

Mawa Excluir E

Turmas associadas - Upload de Materiais: 11 -

Exibi TN Procurar: | (Todos) b
39) CLIQUE NA CAIXA PARA El__‘
@ SELECIONAR AS TURMAS | < — b , - lm
Atualizar Im Prirneira Anteriar Préxirna Ultirna

O e etivo Cddigo discipling Discipling Turma Sl SEREEIEET

2010 aoa1o CIENCIAS FISICAS/BIOLOG o
4-) CLIQUE EM PROCESSOS >>
REMOVER ASSOCIACAO

Mensagens Alertas

Em seguida, ja serd possivel excluir o arquivo.

OBSERVACOES

a) O botdo - editar , permite que possamos alterar propriedades do arquivo enviado (descri¢do do arquivo,
associagdo a turma...). Para isso, basta selecionarmos o arquivo e clicarmos sob o respectivo botéao.

b) O limite de espago total para UPLOAD é de 200Mb.
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8. MENU “NOTAS / FALTAS ETAPAS”
Ao clicar no Menu NOTAS / FALTAS ETAPAS, a janela abaixo é carregada. Siga os passos abaixo para langar as
Notas.

TurmalDisciplina
2010 - INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA - ENSINO FUNDAMENTAL - 8% ANO - MATUTINO
0810 - CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE

Selecione os Filtros

SubTurma:

Etapa de notas:

Etapa de faltas:

10 ETAPA - NOTAS

10 ETAPA - REC.

10 ETAPA - RESULTADO

20 ETAPA - NOTAS

20 ETAPA - REC.

[ 2° £7~A - RESULTADO
30 ETAPA - NOTAS

30 ETAPA - REC.

30 ETAPA - RESULTADO

Status: 19) SELECIONE A ETAPA DE NOTAS

CORRESPONDENTE.

OBSERVACAQO

N3o serd necessario escolher a ETAPA FALTAS, pois as faltas serao calculadas automaticamente de acordo com a
auséncia langada no MENU FREQUENCIA DIARIA que veremos a seguir.

29) clique no botzo IEETITME,

39) DIGITE AS NOTAS DA

ETAPA.

N® RA Aluno Status Nota Falta N Aulas 1° ETAPA - NOTAS
0220100143 AMANDA MELGACO DA SILVA CURSANDO | || ” || |
0220100005 BARBARA NASCIMENTO RUFINO CURSANDO | || ” || |
0220080014 BEATRIZ FONSECA DOS SANTOS CURSANDC | || ” || |
0220080042 BRUNO DE CHIARA DOS SANTOS NETO CURSANDO | || ” || |
0220080017 CLAHRA WERNECK MACIEL SCHUELER CURSANDC | || ” || |
0220100142 CRISTAL DOS SANTOS CURSANDC | || ” || |
0220080043 DAVID SANTOS GASPAR GOMES CURSANDC | || ” || |
0220080045 FELIPE PIMENTA GUIMARAES CURSANDO | || ” || |
0220080177 FERMANDO GILLA DA SILVA CURSANDO | || ” || |
0220080047 GABRIEL GANZENMULLER. MOZA ALVES CURSANDO | || ” || |
0220080018 GABRIELA CARDOSO MUNIZ CURSANDC | || ” || |

49) clique APENAS no botdo . . (IMPORTANTE)

Salvar
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OBSERVACOES:

a) O lancamento de notas somente estara disponivel no periodo informado no calendario escolar. Apds, o prazo
para digitacdo estara expirado e ndo sera possivel langar as notas. Para liberar a digitacdo procure a Direcdo da
escola.

b) Na véspera do inicio do “Periodo de Digitagdo das NOTAS”, vocé receberd em seu e-mail um alerta da escola
avisando as datas que este recurso estara disponivel.

Caso esteja fora do periodo de digitagdo a mensagem abaixo serd exibida.

Somatério das notas:

TAS b Nota maxima:
LTAS v [
== NO aulas dadas:
Prazo para digitacdo de notas Prazo para digitacio de faltas

Windows Internet Explorer;

10 ETAPA - REC 1° ETAPA - RES|
O DA SILVA CUH _!A A data atual est4 fora do prazo para digitacéo de notas e Faltas | 4
IENTO RUFINO cud [ ]
A DOS SANTOS CUS [
A DOS SANTOS NETO cur ‘ [ ¥
< MACIEL SCHUELER CURSANDO ) ] I E
\TOS CURSANDO | ] §
ASPAR GOMES CURSANDO [ L Il | [ 3, |
SUIMARAES CURSANDO | ] §
DA SILVA CURSANDO [[75.0 [ 0
MULLER MOZA ALVES CURSANDO 1 I ] [

9. MENU “FREQUENCIA DIARIA”

Para esse lancamento, devemos clicar no MENU FREQUENCIA DIARIA, e selecionar a turma correspondente. Com
isso, a janela abaixo sera visualizada.

Frequéncia diaria
Turma/Disciplina

2010 - INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA - ENSINO FUNDAMENTAL - 8% ANO - MAT]
0810 - CIENCIAS FISICAS/BIOLOGICAS E P. SAUDE

19) SELECIONE A ETAPA

. = CORRESPONDENTE.
Selecione os filtros

Etapa:| 10 ETAPA - FALTAS v|
Data frequéncia de: _E (opcional)
Data frequéncia até: | _j (opcional)
3 20 .
Selecionar |l Salvar | = ) SELECIONE O PERIODO DE

LANCAMENTO (OPCIONAL).

39) CLIQUE NO BOTAO
SELECIONAR.
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/ SELECIONE ESSA CAIXA, CASO HAJA MAIS DE UMA AULA NO MESMO DIA.

[ Marcar aulas do mesmo dia simultansamente
25/01 25/01 01/02 01/02
N° Diario R.A. Nome Situacdo 10:00 10:50 11:40 12:30 10:00 10:50 11:40 12:301

13 AMANDA MELGACO DA SILVA ] ] F
0 B 1A NASCIMENTO RUFING CURSANDO || (] [ O 49) SELECIONE AS CAIXAS
14 BEATRIZ FONSECA DOS SANTOS CURSANDC O O O O PARA MARCAR AS FALTAS.
0042 BRUNO DE CHIARA DOS SANTOS NETO CURSANDC O O O O
0220080017 CLAHRA WERNECK MACIEL SCHUELER CURSANDO O O O O
12 CRISTAL DO CURSANDC O O O O
O O ] O
¥ ¥ ] [¥]
7 FERNANDO GILLA DA SILVA O O d O
17 GABRIEL GANZENMULLER MOZA ALVES CURSANDC O O O [
25/01 25/01 01/02 01/02
N° Didrio R.A. Nome Situacio  10:00 10:50 11:40 12:30 10:00 10:50 11:40 12:30 1
0220080018 GABRIELA CARDOSO MUNIZ CURSANDO F F ] F
0220080019 GRACE KELLY COSTA PEREIRA CURSANDC O O
0220080048 GUSTAVO SCALISE DI VAIQ CURSANDO [} [} F [}
0220100134 HENRIQUE GODINHO DE ARAUIO BAR ) CURSANDC F [F ¥ [F

59) clique APENAS no botdo . . (IMPORTANTE)

Salvar

10. FALE CONOSCO
Para enviarmos email para os setores (localidades), devemos primeiramente configurar a localidade.

ENVIANDO EMAILS PARA LOCALIDADES (SETOR)

Clique no botao AMBIENTE, localizado na parte superior da tela, para consultar a localidade atual.

Fale Conosco Al

A Alterar senha 4

“
|4l Alterar contexto 1 N

Coligada (INSTITUTO FADRE LEONARDO CARRESCIA) \

Localidade (RH Carrescia)

Projeto (Ndo preenchida)

Filial (INSTITUTO PADRE LEONARDO CARRESCIA)

Unidade Bibliotecaria (Ndo preenchida)

Nivel de ensino (ENSING BASICO - INSTITUTO PE.LEONARDC CARRESCIA)
Entrar como (Professor)

Tipo de Usuario (Funcionario)

Chapa (0200050)

Cadigo Externo (Ndo Preenchido)

Exercicio Fiscal (Default)
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OBSERVACAO:
a) No exemplo acima, podemos verificar que a Localidade Atual é o RH Carrescia. Logo ao clicarmos no FALE
CONOSCO estaremos enviando uma mensagem para essa localidade.

b) Para alteramos a localidade, devemos clicar sobre a localidade atual. A janela abaixo sera exibida.

Assistente de configuracdao de ambiente

Selecione a localidade do Portal o
1 = ) SELECIONE A LOCALIDADE.

Localidade

" Biblioteca Carrescia
e
Diretoria Carrescia o

RH Carrescia 2 —) CLIQUE NO BOTAO AVANGAR E AGUARDE.
|Secretaria Carrescia

Assistente de configuracao de ambiente

Configuragoes atuais

INSTTUTO PADRE LEONARDO

Coligada

CARRESCIA
Localidade Diretoria Carrescia fo) 5 .
Projeto Néo preenchido 3 -) A JANELA DE CONFIGURAGCOES ATUAIS SERA
Y INSTITUTO PADRE LEONARDO
Filial x ~
_ CARRESCIA ABERTA, EXIBINDO A ALTERACAO DE LOCALIDADE.
Unidade Bibliotecaria N&o preenchido

ENSINO BASICO - INSTTUTO

Mivetceqnaino PE.LEONARDO CARRESCIA

Entrar como Professor
Tipo de Usuario Funcionario
Chapa 0200050

49) Feche a janela de configuragdes atuais e pressione a tecla F5 do teclado para atualizar o sistema.

59) Clique em FALE CONOSCO e digite sua mensagem. Clique no botdo disco na barra inferior e envie a sua
mensagem.

Fale Conosco CERTIFIQUE-SE DE QUE SEU E-MAIL ESTA CORRETO.
CASO SEU E-MAIL NAO ESTEJA CORRETO, PROCURE
O RH DA ESCOLA PARA QUE ATUALIZE SEUS
DADOS.

Assunto:

Mensagem:

2

Email para resposta:
| mreis01@hotmail.com

(<) Uﬁ -
BOTAO DISCO (ENVlAR)j

OBSERVACAO:
- Procure colocar o seu home no corpo da mensagem.




