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1. ACESSO AO SISTEMA 
 
O acesso ao sistema pode ser realizado pelos seguintes sites: 
http://www.iplc.g12.br/ 
http://www.franciscanasalcantarinas.org.br/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. TELA PRINCIPAL DO SISTEMA 
 
Após ter digitado seu LOGIN e SENHA, aparecerá a tela abaixo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Clique no acesso referente à Área Educacional. 

INFORME NOME DO 

USUÁRIO. 

INFORME A SUA 

SENHA DE ACESSO. 

ACESSO A ÁREA 

EDUCACIONAL. 

 

ACESSO A ÁREA DE 

RECURSOS HUMANOS. 

 

OPÇÕES DE ACESSO 

RÁPIDO 

 

http://www.iplc.g12.br/
http://www.franciscanasalcantarinas.org.br/
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3. MENU PRINCIPAL 
 
O MENU PRINCIPAL é exibido na barra vertical à esquerda. Nele encontramos as opções de acesso. 
 
 Quadro de horário- Exibe o horário das aulas / turmas do professor. 
  
Minhas turmas - Permite o acesso as turmas e informações dos alunos. 
 
 Plano de aula- Acesso ao plano de aula do professor. 
  
Upload materiais - Permite disponibilizar material para os alunos. 
 
 Notas / faltas etapas- Lançamento de notas das etapas dos alunos. 
 
 Frequência diária- Lançamento da freqüência dos alunos. 
 
 
4. MENU “QUADRO DE HORÁRIOS” 
 
O QUADRO DE HORÁRIOS é composto pelas disciplinas lecionadas pelo professor em suas respectivas turmas nos 
horários informados pela secretaria. Ao final podemos ver um resumo, informando a quantidade de horas aula. 
 

 
 
Ao clicarmos em um determinado horário, surge uma caixa informando o curso / habilitação da disciplina. 
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5. MENU “MINHAS TURMAS” 
 
Ao clicarmos no menu MINHAS TURMAS, um quadro lateral  à direita é exibido, mostrando as turmas e disciplinas 
lecionadas conforme a figura abaixo. 
 

 
 
Clicando nas turmas, podemos visualizar os alunos matriculados na referida turma. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

MENU DE NAVEGAÇÃO 

 

BARRA DE FERRAMENTAS 

 

QUADRO DE EXIBIÇÃO 

 

LOCALIZAR REGISTROS 
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Ao clicarmos duas vezes no nome do aluno, uma nova janela é aberta contendo informações do referido aluno 
(dados pessoais, notas e faltas em todas as disciplinas). 
 

 
 
 
6. MENU “PLANO DE AULA” 
 
Clicando no MENU PLANO DE AULAS, você realizará o lançamento do seu plano de aula. 
 
LANÇAMENTO DO PLANO DE AULA 
 

1º) Clique no Menu PLANO DE AULA. 
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2º) Clique na turma. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Informar o intervalo de datas é opcional. Caso não informe, serão exibidos os planos de aula de todos os dias 
compreendidos na ETAPA escolhida. 
 

3º) Clique no botão .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4º) Clique na aula que foi realizada. A janela abaixo irá abrir. Escreva apenas no espaço referente ao REALIZADO 

e depois clique no botão           . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INFORME A ETAPA 

INFORME DATA INICIAL 

INFORME DATA FINAL 

INFORME AQUI O 

CONTEÚDO REALIZADO 

ATENÇÃO! AO 

TERMINAR NÃO SE 

ESQUEÇA DE SALVAR! 
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7. MENU “UPLOAD DE MATERIAL” 
Ao clicar no MENU UPLOAD DE MATERIAL, você poderá disponibilizar material de apoio para uma determinada 
turma. 
 

 
 
ENVIANDO O  ARQUIVO 
 

1º) Clique no botão           . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5º) Clique no botão  , localize no computador o arquivo a ser enviado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6º) Clique no botão           . 

2º) INFORME A 

DESCRIÇÃO DO ARQUIVO. 

3º)CLIQUE NA LUPA 

PARA SELECIONAR O TIPO 

DE MATERIAL. 

4º) SELECIONE A DATA EM QUE 

O ARQUIVO FICARÁ DISPONÍVEL 

PARA DOWNLOAD.. 
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ASSOCIANDO ARQUIVO À TURMA 
 
Após incluir o material para download, é necessário especificar a(s) turma(s) em que o arquivo será 
disponibilizado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
EXCLUINDO O ARQUIVO 
 
Podemos excluir material, selecionando a respectiva caixa e pressionando o botão            . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1º) CLIQUE NA CAIXA PARA 

SELECIONAR AO ARQUIVO 

2º) CLIQUE NA BOTÃO PROCESSOS – OPÇÃO 

ASSOCIAR À TURMAS. 

3º) SELECIONE A TURMA E 

PRESSIONE O BOTÃO OK. 

4º) PROCESSO DE ASSOCIAÇÃO DE 

TURMAS CONCLUÍDO. CLIQUE NO 
BOTÃO FECHAR. 

ARQUIVO A SER EXCLUÍDO. 
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Caso este material já tenha sido associado a alguma turma, será necessário primeiro, desvinculá-lo de todas as 
turmas, para que consiga excluí-lo. 
 
 
 

 
 

 
 
Em seguida, já será possível excluir o arquivo. 
 
 
OBSERVAÇÕES 
 
a) O botão           , permite que possamos alterar propriedades do arquivo enviado (descrição do arquivo, 
associação à turma...). Para isso, basta selecionarmos o arquivo e clicarmos sob o respectivo botão. 
 
b) O limite de espaço total para UPLOAD é de 200Mb. 
 
 

1º) CLIQUE NA CAIXA PARA 

SELECIONAR AO ARQUIVO 

2º) CLIQUE EM ANEXOS >> 

TURMAS ASSOCIADAS 

3º) CLIQUE NA CAIXA PARA 

SELECIONAR AS TURMAS 

4º) CLIQUE EM PROCESSOS >> 

REMOVER ASSOCIAÇÃO 
ASSOCIADAS 



Portal Educacional – Professor On line 
Associação Franciscana Alcantarina de Assistência Social 

9 

 

8. MENU “NOTAS / FALTAS ETAPAS” 
Ao clicar no Menu NOTAS / FALTAS ETAPAS, a janela abaixo é carregada. Siga os passos abaixo para lançar as 
Notas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBSERVAÇÃO 
 
Não será necessário escolher a ETAPA FALTAS, pois as faltas serão calculadas automaticamente de acordo com a 
ausência lançada no MENU FREQUÊNCIA DIÁRIA que veremos a seguir. 
 
 

2º) Clique no botão .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4º) Clique APENAS no botão          . (IMPORTANTE) 
 
 

1º) SELECIONE A ETAPA DE NOTAS 

CORRESPONDENTE. 

3º) DIGITE AS NOTAS DA 

ETAPA. 
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OBSERVAÇÕES: 
 
a) O lançamento de notas somente estará disponível no período informado no calendário escolar. Após, o prazo 
para digitação estará expirado e não será possível lançar as notas. Para liberar a digitação procure a Direção da 
escola.  
 
b) Na véspera do início do “Período de Digitação das NOTAS”, você receberá em seu e-mail um alerta da escola 
avisando as datas que este recurso estará disponível. 

 

Caso esteja fora do período de digitação a mensagem abaixo será exibida. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. MENU “FREQUÊNCIA DIÁRIA” 
 
Para esse lançamento, devemos clicar no MENU FREQUÊNCIA DIÁRIA, e selecionar a turma correspondente. Com 
isso, a janela abaixo será visualizada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1º) SELECIONE A ETAPA  

CORRESPONDENTE. 

 

2º) SELECIONE O PERÍODO DE 

LANÇAMENTO (OPCIONAL). 

3º) CLIQUE NO BOTÃO 

SELECIONAR. 
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5º) Clique APENAS no botão          . (IMPORTANTE) 
 
 
10.  FALE CONOSCO 
Para enviarmos email para os setores (localidades), devemos primeiramente configurar a localidade. 
 
ENVIANDO EMAILS PARA LOCALIDADES (SETOR) 
 
Clique no botão AMBIENTE, localizado na parte superior da tela, para consultar a localidade atual. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4º) SELECIONE AS CAIXAS 

PARA MARCAR AS FALTAS. 

SELECIONE ESSA CAIXA, CASO HAJA MAIS DE UMA AULA NO MESMO DIA. 
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OBSERVAÇÃO: 
a) No exemplo acima, podemos verificar que a Localidade Atual é o RH Carrescia. Logo ao clicarmos no FALE 
CONOSCO estaremos enviando uma mensagem para essa localidade. 
 
b) Para alteramos a localidade, devemos clicar sobre a localidade atual. A janela abaixo será exibida. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4º) Feche a janela de configurações atuais e pressione a tecla F5 do teclado para atualizar o sistema. 

 

5º) Clique em FALE CONOSCO e digite sua mensagem. Clique no botão disco na barra inferior e envie a sua 

mensagem. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBSERVAÇÃO: 
- Procure colocar o seu nome no corpo da mensagem. 

2º) CLIQUE NO BOTÃO AVANÇAR E AGUARDE. 

3º) A JANELA DE CONFIGURAÇÕES ATUAIS SERÁ 

ABERTA, EXIBINDO A ALTERAÇÃO DE LOCALIDADE. 

BOTÃO DISCO (ENVIAR) 

CERTIFIQUE-SE DE QUE SEU E-MAIL ESTÁ CORRETO.  

CASO SEU E-MAIL NÃO ESTEJA CORRETO, PROCURE 

O RH DA ESCOLA PARA QUE ATUALIZE SEUS 

DADOS. 

1º) SELECIONE A LOCALIDADE. 


